
 

1 
 

 

 
 
 

मूल łप से िहंदी म¤ पýाचार / िटÈपण / आलेखन व अÆय कायाªलयीन कायª करने सबंंधी ÿोÂसाहन योजना 
 

1.0 शीषªक: 
1.1 इस योजना को “मलू łप स ेिहंदी म¤ पýाचार / िटÈपण / आलेखन व अÆय कायाªलयीन कायª करने संबंधी 

ÿोÂसाहन योजना" कहा जाएगा। 
 

2.0 उĥेÔयः 
2.1 इस योजना का उĥÔेय भारत सरकार कì राजभाषा नीित के अनपुालन म¤ भारत कोिकंग कोल िलिमटेड के 

कािमªकŌ को सरकारी कामकाज म¤ िहदंी के अिधकािधक ÿयोग के िलए ÿेåरत और ÿोÂसािहत करना ह ै। 
(संदभª-  
1. सं́ या- सीआईएल/राभा/29/ 2020/1250 िदनांक-17.12.2020  

2. कायाªलय ²ापन सं. 12013/01/2011 रा.भा. नीित, िदनांक 14 िसतÌबर 2016, राजभाषा िवभाग, गहृ 
मंýालय, भारत सरकार) 

 

3.0 योजना कì ÓयािĮः 
3.1 यह योजना भारत कोिकंग कोल िलिमटेड म¤ पदÖथ सभी िनयिमत अिधकाåरयŌ / कमªचाåरयŌ पर लाग ूहोगी।  

 

4.0 अविध: 
4.1 इस योजना के अÆतगªत ÿित वषª 01 अÿैल से 31 माचª तक कì अविध के दौरान ÿितभागी कािमªकŌ Ĭारा 

िहदंी म¤ िकए गए कायª का आकलन िकया जाएगा । 
 

5.0 पाýताः 
5.1 भारत कोिकंग कोल िलिमटेड म¤ कायªरत सभी ®ेिणयŌ के अिधकारी / गैर-अिधकारी Öतर के कािमªक, िजनके 

Ĭारा कायाªलयीन कायª म¤ मूल łप स ेिहदंी म¤ पýाचार/िटÈपण/आलेखन िकया जाना अपेि±त ह,ै इस योजना 
म¤ भाग ले  सकते ह§ । इसके साथ ही िहदंी कैडर के कािमªक, जो सामाÆयतः अपना कायª िहदंी म¤ ही करते ह§, 
वे इस योजना म¤ भाग लेने के पाý नहé हŌगे | 
 

6.0 मूÐयांकन मापदडं: 
6.1 इस योजना के तहत ÿÂयेक िव°ीय वषª म¤ िहदंी म¤ िकए गए कायाªलयीन कायª कì माýा के आधार पर पुरÖकार 

िदए जाएगंे । 
6.2 िहदंी म¤ िकए गए कायाªलयीन कायª म¤ पýाचार/िटÈपण/आलेखन के अितåरĉ आवेदन फामª, Óयिĉगत दावे 

आिद भरना/रिजÖटरŌ म¤ िहदंी म¤ ÿिविĶयां करना आिद कायª शािमल हŌगे। 
6.3 कािमªकŌ Ĭारा कÌÈयटूर पर िहदंी म¤ िकया गया कायª भी इसम¤ शािमल होगा । 
6.4 वåरķ अिधकाåरयŌ Ĭारा िहदंी म¤ िड³टेशन के माÅयम से कराया गया कायª भी कायाªलयीन कायª म¤ शािमल 

होगा | 
6.5 इसके अितåरĉ वषª के दौरान अनमुोिदत नोट/űाÉट म¤ ÿयुĉ िहदंी शÊदŌ कì सं́ या के आधार पर 

अनमुोदनकताª ÿािधकारी भी ÿरेणा ąोत के łप म¤ पुरÖकार के पाý हŌगे । िकंत ुएक समय म¤ एक ही परुÖकार  
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के िलए दावा िकया जा है । अथाªत वे मलू łप से िहदंी पýाचार / िटÈपण / आलेखन करने के िलए या ÿेरणा ąोत 
के łप म¤ एक ही परुÖकार ÿाĮ करने के पाý हŌगे । 
 

7.0 पुरÖकारः 
7.1 इस योजना के तहत िव°ीय वषª के दौरान िनÌनानसुार Æयनूतम पýाचार/िटÈपण/आलखेन मूल Łप से िहदंी म¤ 

िलखने वाल ेकािमªक परुÖकार पाने के पाý हŌगे | कािमªक Ĭारा िहदंी म¤ िकए गए कायª कì माýा के आधार 
पर िनÌनानसुार रािश या उतनी रािश का उपहार परुÖकार Öवłप ÿदान िकया जाएगा । 

 

वगª 'क' 
वगª 'क' -  उन कािमªकŌ के िलए है, िजनकì मातृभाषा तिमल, तेलुगु, कÆनड़, मलयालम, बंगाली, उिड़या, 
बोडो, मिणपुरी अथवा असिमया है । 
ø.सं. Öथान 

 
परुÖकार 
रािश 

अिधकाåरयŌ/ 
कमªचाåरयŌ कì सं́ या 

कुल Óयय रािश 

1. ततृीय ₹ 2000/-  दो ₹ 4000/-  
2. िĬतीय ₹ 3000/-  दो  ₹ 6000/-  
3. ÿथम ₹ 5000/-  दो  ₹ 10000/-  
4.  ₹ 6000/-  एक  ₹ 6000/-  

 
वगª 'ख' 
वगª ख -  उन कािमªकŌ के िलए है, िजनकì मातृभाषा वगª'क' से इतर कोई अÆय भाषा है। 
ø.सं. Öथान 

 
परुÖकार 
रािश 

अिधकाåरयŌ/ 
कमªचाåरयŌ कì सं́ या 

कुल Óयय रािश 
 

1. ततृीय ₹ 2000/-  दो ₹ 4000/-  
2. िĬतीय ₹ 3000/-  दो  ₹ 6000/-  
3. ÿथम ₹ 5000/-  दो  ₹ 10000/-  
4.  ₹ 6000/-  एक  ₹ 6000/-  

 
इस ÿकार दो वगŎ म¤ एक िव° वषª म¤ परुÖकार पर कुल ₹ 26,000 X 2 = ₹ 52,000/- (बावन हजार Łपय ेमाý) 
का Óयय होगा | 
7.2 एक पý / िटÈपण / आलेखन म¤ िहदंी म¤ शÊदŌ कì Æयूनतम सं́ या 50 (पचास) होनी चािहए । 50 से कम 

िहदंी शÊद होने पर िहदंी पýाचार/िटÈपण/आलेखन के Łप म¤ गणना नहé कì जाएगी । 
 

7.3 पýाचार कì गणना करते समय मलू पýाचार/िटÈपण/आलेखन अथाªत ्िभÆन िवषयŌ के आलखेŌ कì गणना 
कì जाएगी । एक समान मिुþत या छायांिकत (जेरो³स) ÿाŁप का ÿयोग करन ेपर केवल हÖतिलिखत शÊदŌ 
कì गणना कì जाएगी िजसकì कम स ेकम सं´या एक पķृ पर 50 होनी चािहए | 
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8.0 ÿेरणा ąोत पुरÖकार 
इसके तहत वे वåरķ अिधकारी जो िविभÆन ÿÖतावŌ/फाइलŌ आिद के ऊपर िटÈपणी दतेे ह ैया उसका अनुमोदन करते 
ह,ै परुÖकार पान ेके पाý हŌगे । 
øम 
सं´या 

परुÖकार रािश परुÖकार कì सं́ या 

1. ₹ 5000/-  ततृीय 
2. ₹ 6000/-  िĬतीय 
3. ₹ 7000/-  ÿथम 

 
ÿेरणा ľोत परुÖकार के तहत एक िव° वषª म¤ कुल (₹ 7000 + ₹ 6000 + ₹ 5000) = ₹ 18000 (अठारह हजार 
Łपये) का Óयय होगा । 
8.1 वषª के दौरान उपयुªĉ माýा म¤ िहंदी म¤ कायª करने वाले सभी कािमªक पुरÖकार के पाý हŌगे । परुÖकार रािश 

का भुगतान भारत कोिकंग कोल िलिमटेड म¤ राजभाषा िवभाग के बजट से िकया जाएगा तथा िवभाग के 
बजट म¤ इसका ÿावधान अितåरĉ िकया जाएगा। उĉ परुÖकार नकद /चैक / ईसीएस या वÖत ुके łप म¤ 
ÿदान िकए जाएंगे । 
 

9.0 योजना का ÿबंधनः 
9.1 इस योजना का संचालन वािषªक आधार पर राजभाषा िवभाग Ĭारा िकया जाएगा । 
9.2 पाý एवं इ¸छुक कािमªक िविनिदªĶ ÿाłप म¤ िहंदी पýाचार/िटÈपण/आलेखन संबंधी सचूना का िववरण 

राजभाषा िवभाग, बीसीसीएल मु´यालय को िवचाराथª उपलÊध कराएगंे । 
9.3 ±ेýŌ के अिधकारी व कमªचारी अपनी ÿिविĶ ±ेý के महाÿबंधक के माÅयम स ेराजभाषा िवभाग, बीसीसीएल 

मु́ यालय को भेज¤गे।  
9.4 उĉ योजना के तहत ÿाĮ ÿिविĶयŌ के संबंध म¤ परुÖकार का िनणªय करने के िलए िनदशेक (कािमªक), 

बीसीसीएल के अनमुोदन से मÐूयांकन सिमित का गठन िकया जाएगा, िजसम¤ राजभाषा िवभाग के ÿभारी 
अिधकारी तथा कािमªक िवभाग, िव° िवभाग एवं िकसी तकनीकì िवभाग स ेएक-एक अिधकारी शािमल 
हŌगे, तथािप अिधकाåरयŌ कì उपलÊधता के आधार पर िनणाªयक मÁडल के गठन म¤ पåरवतªन भी िकया जा 
सकता ह ै । परुÖकार के सबंंध म¤ मÐूयांकन सिमित का िनणªय अिंतम होगा व परुÖकार रािश का भुगतान 
िनदेशक (कािमªक) के अनमुोदन के उपरांत िकया जाएगा । 

9.5 ÿितभागी Ĭारा िव°ीय वषª के दौरान िहदंी म¤ िकए गए कायª का िववरण संलµन ÿाłप (अनलुµनक-1) म¤ 
मािसक आधार पर रखा जाएगा, िजस ेउनके िनयंýक अिधकारी Ĭारा सÂयािपत व ÿितहÖता±åरत िकया 
जाएगा | िव°ीय वषª कì समािĮ पर 20 िदन के अंदर अथाªत 20 अÿैल तक ÿÂयेक ÿितभागी वषª के दौरान 
िहदंी म¤ िकए गए कायª का िववरण अपने िनयंýक अिधकारी से सÂयािपत करवा कर संबंिधत ±ेýीय 
महाÿबंधक / िवभागाÅय± के माÅयम से राजभाषा िवभाग को भेजेगा, तदपुरांत मÐूयांकन सिमित Ĭारा उसका 
मÐूयांकन िकया जाएगा । 

9.6 िवभागाÅय± / महाÿबंधक आिद जैसे उ¸च अिधकारी अपने दावे िव°ीय वषª कì समािĮ पर सीधे राजभाषा 
िवभाग को भेज¤गे । 
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9.7 उपयुªĉ पैरा- 9.3 म¤ उिÐलिखत मÐूयांकन सिमित Ĭारा ÿितभािगयŌ से उनके Ĭारा वषª के दौरान िहदंी म¤ िकया 

गया कायª देखने के िलए मंगवाया जा सकता ह ैतथा पुरÖकार ÿाĮ होन ेवाले कािमªकŌ Ĭारा िकये गये कायª 
को पीडीएफ फामª म¤ 03 (तीन) वषŎ तक रखा जाएगा । ÿोफामाª जैसी छपी हòई सामúी / फोटो Öटेट िकए हòए 
फामª या अÆय सामúी इस योजना म¤ परुÖकार के ÿयोजन से िहदंी म¤ िकए गए कायª के तौर पर शािमल नहé 
िकए जाएंगे | 
 

10.0 िविवध:  
10.1 भारत कोिकंग कोल िलिमटेड को यह अिधकार होगा िक वह िकसी भी समय िबना कारण बताए िनदशेक 

(कािमªक) के अनुमोदन स ेइस योजना म¤ संशोधन / आशोधन कर सकता है या पूरी योजना को अथवा योजना 
के िकसी अंश को समाĮ कर सकता ह ै| 

10.2 मलू łप से िहदंी म¤ पýाचार/िटÈपण/आलेखन व अÆय कायाªलयीन कायª िहंदी म¤ करने संबंधी ÿोÂसाहन 
योजना 01 अÿैल, 2021 से ÿभावी होगी । 
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आवेदन ÿपý  
भारत कोिकंग कोल िलिमटेड म¤ लाग ूमूल łप से िहदंी म¤ पýाचार/िटÈपण/आलेखन व अÆय कायाªलयीन कायª करने 
संबंधी ÿोÂसाहन योजना के पैरा 9.2 और 9.4 के ÿावधानŌ के अनसुार वषª के दौरान िहदंी म¤ कायाªलयीन कायª करन े
के िलए नकद परुÖकार का दावा (³लमे) ÿÖततु करने संबंधी ÿपý। 
 
1. आवेदक (कािमªक) का नाम  
2. पदनाम  
3. कमªचारी सं.  
4. िवभाग का नाम  
5. कािमªक कì मातभृाषा  

 
घोषणा 

 
म§ दावा/घोषणा करता/करती हó ंिक मेरे Ĭारा िव°ीय वषª –…………… (01 अÿैल से 31 माचª) कì अविध के 
दौरान िहदंी म¤ िकए गए कायª कì माýा …………………… ह ै। म§ने अपना .......... % कायाªलयीन कायª िहंदी 
म¤ िकया ह ैिजसका Êयौरा संलµन अनलुµनक-1 म¤ ÿÖततु है । यह सचूना मरेी जानकारी और पणूª िवĵास के अनसुार 
सही और सÂय ह।ै म§ मÐूयांकन सिमित Ĭारा åरकाडª मांगे जाने पर संबंिधत åरकाडª ÿÖततु कर दूंगा/दूगंी | 

 
हÖता±र : 
कािमªक का नाम : 
पदनाम : 
िदनांक : 
 

अúेषण 
उĉ ÿोÂसाहन योजना के पैरा 9.4 के ÿावधानŌ के अनसुार संबंिधत कािमªक के Ĭारा िहदंी म¤ िकए गए कायª और 
उसके åरकाडª कì पिुĶ मरेे Ĭारा कì जाती ह ैऔर उपयुªĉ दावा पणूª सही ह।ै 
 
िनयýंण अिधकारी के हÖता±र और मोहर  
पदनाम : 

िवभागाÅय± के हÖता±र और मोहर 
         पदनाम: 

िदनांक : 
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अनुलµनक-1 
 

भारत कोिकंग कोल िलिमटेड म¤ मूल łप से िहदंी म¤ पýाचार/िटÈपण/आलेखन व अÆय कायाªलयीन कायª करने 
संबंधी ÿोÂसाहन योजना के िलए वषª के दौरान िकए गए कायª का Êयौरा | 

(1 जनवरी,……….  से 31 िदसंबर, ………….  तक) 
  
1. आवेदक (कािमªक) का नाम   :_____________________________________ 
2. कमªचारी सं´या    :_____________________________________ 
3. पदनाम     : _____________________________________ 
4. िवभाग का नाम     :_____________________________________ 
5. मातभृाषा     :_____________________________________ 
6. मोबाइल नबंर      :_____________________________________ 
 

ø.सं. (वषª........... 
के िलए 

रिजÖटर/ फाइल 
संदभª 

कायª-िववरण 
इसके अÆतगªत िहदंी पýाचार / िटÈपण / 
आलेखन सिहत वषª के दौरान ÿÖतुत Óयिĉगत 
दाव/ेकागजातŌ कì कुल सं́ या अथवा 
कायªपालकŌ के मामल े म¤ उनके Ĭारा िदए गए 
िड³टेशन अथवा िहदंी म¤ अनमुोिदत नोट / űाÉट 
म¤ ÿयĉु शÊद सं´या का उÐलखे कर¤ । 

कुल कायª 
कì तुलना 
म¤ िहदंी म¤ 
िकए गए 
कायª कì 

ÿितशतता 
 

िनयýंण अिधकरी 
के हÖता±र 

 

1. अÿैल     
2. मई     
3. जून     
4. जुलाई     
5. अगÖत     
6. िसतंबर     
7. अĉूबर     
8. नवंबर     
9. िदसंबर     
10. जनवरी     
11. फरवरी     
12. माचª     
िहंदी म¤ िकए गए िकये गये कुल कायª :    

 
 

कािमªक के हÖता±र 
िनयýंण अिधकारी के हÖता±र 


